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Le logiciel Série+4000 posséde un grand nombre de raccourcis claviers, accessible sur différentes fenétres :

Menu ipal

Raccourci Action

Cizl|+ B Ouvre |la comptabilité

Ctrl|+ D Quvre le dossier médical
Cirl|+(E Ouvre le module EKO

Ctrlff F Ouvre la Facturation immédiate
cezli+ 7 Cuvre le module Activité
Ctrl|+ L Ouvre le module TLA

Ctzl/+ M Ouvre la messagerie

Ctrl/+ R Ouvre la liste des traitements
cezl|+ 0 Ouvre le module prescription
Crrl|# 5 Ouvre la sauvegarde
CErl|+(T Ouvre la télétransmission
Crrl+ & Ouvre 'agenda

Raccourci Action

Cerl|+ I Impression du certificat de soins

alt|+ D QOuvre le détail de la facture

Alt|+ I Ouvre le module Réimpression et duplicata
Alt|+ 5 Supprime la facture

F5| Ouvre le glossaire

Raccourci Action

cozl|+ D] Ouvre le dossier médical
Cerl|+ T Ouvre la facturation

Crrl|+ /L Ouvre la liste des factures
Ccerl|+ M Ouvre |la messagerie

cozl/+ N Editions d'enveloppes
Cerl|+ P Ouvre le module paiement
Ceri|+[a Ouvre le module prescription
ctrl |+ R Ouvre le traitement en cours
cozl|+(F Ouvre la facturation immédiate
Ctrl|+ U Ouvre le module de rappels
Crrl|+ W Ouvre le traitement de texte
Corl|+ I Impression de |a fiche

Raccourci

nzt)+ 3

Rlt:

Fl
F2
F5

F7

Al

I+ G

Raccourci

Alt|

Alt)
alc|

A

+€]

Action
Ouvre le menu Accés

Ouvre l'agenda

Revenir a la page précédente (4000'infos)

Ouvre le menu Fichier

Ouvre le menu Zone d'informations
Lance le téléchargement de 4000'infos
Ouvre |'aide en ligne

Ouvre I'accés rapide par code

Retour a la page d'accueil (4000'infos)
Changer la date de travail

Choix du praticien de travail

Fermeture de l'application

Action

Ouvre le menu Accés

Ouvre le moduole Devis (Podo)
QOuvre le menu Fichier

Ouvre l'agenda

Ouvre le module Ophtalmo

Ouvre le module de pré-facturation
QOuvre le menu Traitement

QOuvre le module Exoset
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La liste des traitements

Raccourci

cerl [ #icl

El |+
coml+
cort+
Ctrl|+

Crxl|+

Ctrl|+

|

|

Ouvre la fiche patient

Ouvre le détail du traitement (onglet Calendrier)
Ouvre le dossier médical

Ouvre le détail du traitement (onglet Les séances)
Ouvre la facturation immédiate

Ouvre ['historique

Ouvre |a liste des factures

Ouvre le module prescription

Ouvre le module paiement

Ouvre le détail du traitement (onglet Facturation)
Ajout d'une séance & la date du jour

Suppression d'une séance a la date du jour
Modification d'une séance a la date du jour

Ajout d'une séance & la date du jour sur les traitements pointés
Pointer/Dépointer le traitement

Moadifier les séances a la date du jour sur les traitements pointés

Ctrli+ B|

Ctrli+ D}

Ctrl|+ 6]

Ctrl|+ B

Ctrl|+ L

Crrl|+ M

Ctrl|+ 0

Cerl|+ P|

Crrlf+ 5|

Ctrl|+ W)

Quvre le medule bilan / DSI

Ouvre le Dossier médical / Dossier de soin
Génération automatique des séances/Rendez-vous
Ouvre I'historigue

Ouvre la liste des factures

Ouvre la messagerie

Ouvre le module prescription

QOuvre le module paiement

Supprimer les séances sélectionnées
Ouvre le traitement de texte

Transformer les RDV en séances

Ouvre e glossaire

Changer la date de travail

Choix du praticien de travail

Fiche Télétransmission

Raccour:
e[+ D

F5

Action

Détail documents SCOR

Actualiser

La facturation immédiate

Raccourci  Action

Ccerl |+ I|

Alt + R‘

Imprimer
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Ajouter un traitement

Alt|+ D Dupliguer un traitement

Al +E Dépointer tous les traitements

Alt|+ F Ouvre le menu Fichier

Alt|+ G| QOuvre l'agenda

ALt + I Activer/Inactiver le traitement

A+ L Afficher les RDV / séances de |a journée

Alt + 0 Pointer tous les traitements

Alt + B| Acces au champ de recherche

Alt|+ 5§ Supprimer un traitement

Alc|+ T Ouvre le menu Traitement

Al 4V Lecture de la carte Vitale

Alt|+[¥] Dépointer tous les traitements

Alt|+ F3| Ajout d'une séance avec modification

Blt|+ Fi2| Suppression des séances a la date du jour sur les traitements pointés
Raccourci Action
Alt|+ 3 Activer / Inactiver le traitement
Alt|+ B| Redater les séances sélectionnées
Alt|+ €| Onglet Calendrier
Alt|+ D) Dupliquer le traitement
ALt|+ E| Onglet les séances
Alt|+ E| Onglet Facturation
Ait|+ g Ouvre 'agenda
A+ 1| Ouvre le menu historigue
Blc|+ 1) Quvre le menu Impression
Altf+ M| Modifier le séances sélectionnées
Mit|+ N Quvre le module SCOR
Alt|+ R Imprimer la liste des séances sélectionnées
nc|+ 5| Supprimer le traitement
Alt|+ T| Ouvre le menu Séance type
A+ g Ouvre le menu Quitter

Duplication des boutons de saisie rapides pour tous les praticiens ayant la méme spécialité
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Liste Patient

+ 3 Ajouter une fiche

\Entrée Valider

Fiche Paiement

Voir le détail de la facture

Sodler manuellement

S Actualiser

Fiche caisse

[cer1 )+ H] Ouvre I'historigue (Alt|+ 3| A;omer un centre gestionnaire

[Cerl|+ T Ouvre |a liste des factures Alt|+ ¥ Modifier une centre gestionnaire

[cerl|+ 1) Edition d'enveloppes [a1t|+ 1) Recalcule les soldes

[cer1|+ ¥ Ouvre le traitement de texte

Liste Caisse

[Bic|+ 3 Ajouter une fiche

[Blt+ g Supprimer la fiche

Liste Mutuelle

B
Enuree|

Ajouter une fiche

_ o B cegedim
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Fiche Mutuelle

coxll+ E| ‘Ouvre I'historique

ctrlf+ L Ouvrela liste des factures

Ouvre le traitement de texte

Fiche Messagerie

+E Ecouter un message sonore

Alt|+ 5| Supprimer un message

Fiche Historique

AIE)+ A Ajouter une ligne

A+ T Ouvre le menu Fid]ier-'

B+ s Supprimer une ligne

oo+ (1 Impression de | fiche

o

cost 4 ) Edition d'enveloppes

oo+ 3 Archivage de la fiche

Liste Médecin

ey Aputer une fche

ALt|+[E] Effacer la fiche

‘Entrée Valider
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Raccourci Action Raccourci Action
Cuzl)+ 3 Sélectionner un patient ;‘ﬁ: + i‘ Ajouter une consultation
Cerl [+ F| Ouvre la facturation immédiate Al + B| Ouvre le module pédiatrie
crrl|+ M| Ouvre la messagerie At + | Ouvre le menu Accés
cerl+ N| Edition d'enveloppes Alr|+ D Ouvre la derniére consultation
El] Ouvre 'examen morphologique At +E| Extrait du dossier médical
Cerl + 0 Ouvre le module prescription It |+ F| Ouvre le menu Fichier
Crri]+ 1| Fermer |es fenétres non ancrées ALt + 6 Ouvre 'agenda
Cerlf+ ¥ Nouvelle analyse Alc|+ M| Ajouter une mesure
£1) Ouvre l'aide en ligne ALb|+ N Ajouter une note
F7| Changer la date de travail Alt |+ B Ouvre la fenétre de pré-facturation
| Choix du praticien de travail Alt|+ B Rechercher une consultation
Alc|+ 5| Quvre le menu Parametres
AL+ Ouvre le menu Fenétre
Raccourci Action Raccourci Action
Cerl|+a) Sélectionner un patient Alt|+ B Ouvre le module Pédiatrie
Corl |+ B Quvre le module Compte-rendu Al |+ 6] Ouvre l'agenda
Cerl |+ E| Ouvre la facturation immediate 1 Ouvre l'aide en ligne
Ctrl + | Quvre la messagerie 5| Ouvre le glossaire
Cerl|+ 6] QOuvre Nouvelle consultation (onglet consultation) Cerl|+ G Ouvre le module prescription

Le dossier médical (Podologue)

Raccourci Action

Cezl|+ & Sélection un patient

Crel |+ B) Ouvre le module Compte-rendu
Ctel|+ F| Quuvre la facturation immédiate
Cerl|+ M| Ouvre la messagerie

cezl|+ @] Ouvre le module Prescription
Cirl|+ R| Ouvre le module Ordonnance
R+ 6 Ouvre l'agenda

F5 Ouvre le glossaire

crzl|+ 7| Lance Winpod (onglet Baropodométrie)
cerl it 1| Imprimer (onglet Ortheses)
Ctel|+ 0] Apercu (onglet Orthéses)

Raccourci Action

Crzij+ Ef Ouvre le module de rétrocession d'honoraire
Crrl/+ L) Ouvre la liste des factures

Cerl]+ B Ouvre le module pointage - étiquette - export
Ctrl |+ R| Ouvre le module de recherche épidémiologique

B cegedim
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Raccourci

bt
ctrl +
Cerl|+
CtrL g
bty
CEE?_ &=
Cerl|+
CtrL g
cemi i+
Cerl|+
Crrl|+

Cctrl |+

B

G

Action Raccourci
Ajouter le médicament a la bibliothéque personnelle At +2
Sauvegarder en ordonnance patient Als |+ 6
Ouvre la facturation immédiate At |+ I
Sauvegarder en ordonnance type Alt + M
Imprimer Al + K
Fin prescription ALD Alz|+ 0
Modifier un médicament de |a bibliothéque Alt|+ 2
Ajouter un nouveau medicament a la bibliothégue personnelle Alt + T
Sauvegarder en ordonnance a renouveler Acj+ 2]
Affecter un médicament au traitement de fond F5|
Apercu

Détruire I'ordonnance type
Supprimer un médicament

Afficher le colt de l'ordonnance

Raccourci

re]+
Ctrl +
curi |+
E' ik
LEELiE
Crrl +
[ErER &

Ctrl|+

Al
]

I|

L=t 2 =

&

Ctrl |+

3

Action Raccourci
Ajouter a la base personnelle ALt|+ 3]
Paramétrage de |'entéte praticien At |+ D)
Imprimer Alt|+ F|
Modifier, ajouter des modéles de prescription Alt + 0
Charger I'ordonnance & renouveler Alc|+ P
Apercu avant impression Alt)E 5]
Ajout de la mention "Produit Non substituable” F5|

Supprimer un médicament de I'ordonnance
Maodifier |le produit

Supprimer le produit

Fiche Pointage/Etiquette/Export

Raccourci

Cerl|+!A|

Ctrl|+ D

cerl |+

Rlt|+

Alt +

E

m

Action

Apercu de la liste en cours (Onglet Sélection)
Dépointer toutes les fiches

Exporter les fiches (Onglet Sélection)

Imprime la liste en cours (Onglet Sélection)
Inverse le pointage

Pointer toutes les fiches

Effacer les critéres de recherche (Onglet Sélection)

Lancer la recherche (Onglet Sélection)
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Action

Ajouter le produit & 'ordonnance

Age et Poids

Informations sur le médicament sélectionné
Quvre le menu Parametre

Prescrire une analyse

Ouvre le menu ordonnance

Ouvre le module de Pré-facturation
Supprimer une médicament personnel
Nouvelle ardonnance

Quvre le glossaire

Action

Nouvelle prescription
Visualiser la fiche produit
Ouvre le menu Fichier
Ouvre le menu Prescription
Ouvre e menu Prescription
Supprimer la prescription

Sélection d'une remarque type
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Fiche Planning (infi)

Raccourci
=5+
S B
cesi| + &
Bete

Rit|+|[T|
— —

Action

Impression

Efface le planning de la semaine

Réaffecter

Ouvre le menu Planification

Ouvre le menu Traitement

Fiche Correspondant

Raccourci
fe=g+ (1)
oz )
Ctrl|+ N

cerlf# W)

Action

Impression de la fiche
Ouvre la messagerie
Edition d'enveloppe

Ouvre |e traitement de texte

Liste Correspondant

Action

Ajouter une fiche médecin
‘Ajouter une fiche correspondant

Modifier une fiche

valider

Annuler

Raccourci
|+ 3
s B
Entrée |

Echap |

Action

Archiver la fiche
Effacer la fiche
Valider

Annuler
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